
REGULAMENTO DE COMPRAS

SOLICITAÇÃO
DE COMPRA

APROVAÇÃO DA
SOLICITAÇÃO

APROVADO

REPROVADO

APROVADO

RESPONSÁVEL APROVA A
NOTA FISCAL E ENCAMINHA

PARA O ADMINISTRATIVO

REPROVADO
DEVOLUÇÃO
DO MATERIAL
JUSTIFICADA

CANCALEDA,
ARQUIVADA OU

REVISTA

ANÁLISE PELO
RESPONSÁVEL

DO SETOR ANÁLISE DA 
NECESSIDADE
DE COTAÇÃO

DESNECESSÁRIO -
EMISSÃO DO PEDIDO

DE COMPRA

EMITE O PEDIDO
DE COMPRA

COTAÇÃO
EM TRÊS

FORNECEDORES

ALMOXARIFADO
RECEBE O MATERIAL
E REALIZA A ANÁLISE

MATERIAL É DIRECIONADO
AO SOLICITANTE DA COMPRA


